NORMA DE ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO.
REGULAMENTO DE REXIME INTERNO (RRI)
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O Regulamento de réxime interior aprobado polo Consello Escolar, que
nos centros publicos forma parte do proxecto educativo, contera as normas de
convivencia do centro, asi como as outras normas sobre organizacién e
participacion na vida do centro que considere necesarias o Consello Escolar.

CAPITULO I
Criterios Xerais para a ordenacion da actividade educativa

1.1. HORARIO

O horario xeral do CPI Castro Baxoi no que se desenvolveran as
actividades lectivas, complementarias e extraescolares a realizar co alumnado
sera todos os dias de 9:00 a 14:00 horas, e de 16:10 a 17:50 as tardes dos
luns e dos mércores para os alumnos da ESO.

O Centro abrira 10 minutos antes do comezo das clases.

1.2. CRITERIOS DE ASIGNACION DE CLASES O PROFESORADO

O profesorado elixird curso, grupo e materia segundo o establecido na
Orde do 28 de xufio de 2010 da Conselleria de Educacion e Ordenacién
Universitaria (DOG.- 6/07/2010).

A distribucién das aulas é como segue: en Educaciéon Infantil ocuparase
sempre a planta baixa. O resto dos andares repartiranse entre Educacion
Primaria e Secundaria.

Compartiranse Biblioteca, Servizos Mdultiples, instalaciéns deportivas,
Aula de Mdusica, Sala de Profesores, Aula de Informatica e Patios.

Os profesores coordinadores de Biblioteca, Tecnoloxias da Informacion e
da Comunicacion (TICs), Actividades Extraescolares e Dinamizacién da lingua
galega seran propostos ao Claustro polo Equipo Directivo.

Os coordinadores de ciclo seran propostos ao Claustro polo Equipo
Directivo.

1.3. AGRUPAMENTO DO ALUMNADO

Os alumnos agruparanse nos niveis correspondentes por orde alfabética.
Esta orde alfabética establecerase por separado para alumnos e alumnas na
procura de paridade nas configuracions dos grupos. Cada alumno e cada
alumna seran adscritos a cada grupo de xeito alternativo comezando polo
primeiro e até o ultimo.

Consideraranse as seguintes excepcions:



Alumnado con necesidades educativas especificas.
Irmans escolarizados no mesmo curso.
Necesidades de apoio educativo.

e Alumnado con dificultades relacionadas coa convivencia.

Para estas excepcidns as xefaturas de estudos oiran as propostas dos
equipos de profesores e valoraran, co asesoramento do Departamento de
Orientacién, a solucién mais apropiada. Da mesma darase conta @ Comision de
Coordinacién Pedagdxica (CCP) que valorara e. se procede, aprobara a medida.

Calquera outra alteracion da orde alfabética precisaréa da aprobacién
previa da CCP.

1.4. PLAN DE TRABALLO DOCENTE

As horas lectivas que cada profesor non imparte és alumnos dedicaranse
as gardas, substitucions, coordinacién e traballo de aula, atencién 3a
diversidade, a alumnos con N.E.E., etc. segundo o establecido na Orde do 3 de
outubro do 2000 da Conselleria de Educacién e O.U que regula a organizacion
e funcionamento dos CPIs (DOG.- 2/11/2000) e nas Ordes do 28 de xufio de
2010 (DOG.- 6/07/2010) e do 4 de xufo de 2012 (DOG.-13/06/2012) da
mesma conselleria que establecen modificaciéns na mesma.

As reunions de Departamentos, Equipos e Claustros programaranse
tendo en conta a normativa citada.

1.5. AVALIACION. RECUPERACION. INFORMACION OS PAIS

Na Educacién Infantil cumprirase o establecido na Orde de 25 de xufio de
2009 (DOG.- 10/07/2009).

Na Educacién Primaria cumprirase o establecido na Orde de 23 de
novembro de 2007 (DOG.- 30/11/2007).

Na Educacion Secundaria Obrigatoria cumprirase o establecido na Orde
do 21 de decembro de 2007(DOG 07/01/2008) e na Orde de 23 de xufio de
2008 (DOG 24/06/2008).

1.6. LIBROS DE TEXTO E MATERIAL ESCOLAR DO ALUMNADO

Os libros seran elixidos polos profesores de cada ciclo e polos
departamentos didacticos tendo como referencia os obxectivos do PCC. Agas o
material de Educacidon Infantil ou cadernos de traballo, poderase cambiar de
Editorial cada catro anos. Excepcionalmente, poderanse cambiar 6 cabo dun
periodo mais breve no caso de existiren razéns pedagdxicas suficientes que o
aconsellen.

Cumprirase o establecido na Resolucién o 7 de setembro de 1983
(DOG.- 10/09/83) e no Decreto 89/1993 (DOG.- 27/04/93) da Conselleria de
Educacién e O.U.

CAPITULO II
Elementos persoais: organizacion

A composicion, eleccion e funcions dos érganos unipersoais e colexiados
de goberno e coordinacion estan reguladas polo Decreto 7/99 (DOG.-
26/01/1999) e pola Orde de 3 de outubro de 2000 (DOG.- 2/11/2000).



2.1

. ORGANOS UNIPERSOAIS DE GOBERNO

e Equipo directivo

o Direccion.

o Xefatura de Estudos de Secundaria.

o Xefatura de Estudos de Primaria e Infantil.
o Secretaria.

e OQOutros

o Xefe do equipo de actividades extraescolares.

o Coordinador do Equipo de dinamizacién da Lingua Galega.
o Xefes de departamento.

o Coordinadores de Equipos Didacticos.

. ORGANOS COLEXIADOS DE GOBERNO

e Consello escolar

o Comisidon econdmica.
o Comision de convivencia.

e Claustro

2.3

. ORGANOS DE COORDINACION

e Comision de coordinacion pedagdxica.

Departamento de Orientacion.

e Departamentos didacticos (ESO).

Equipos docentes de ciclo (EI e Primaria).

2.4. RESPONSABLES DE AULAS E DEPENDENCIAS ESPECIFICAS
e Coordinador de integracién das TICs.
e Profesor/a encargado/a da Biblioteca.

3.1
a.

CAPITULO III
Normas de funcionamento

. NORMAS DE FUNCIONAMENTO. XENERALIDADES

Durante a celebracion das actividades extraescolares e
complementarias rexeran as normas contidas no presente
regulamento.

Durante as horas de clase, os alumnos non poderan permanecer nos
corredores.

O alumnado da ESO podera reunirse na Sala de Actos nos periodos
de lecer, en horario de apertura do Centro, previa comunicacién a
Direccion coa antelacion suficiente, na que deberdn figurar os
alumnos que se van reunir e o responsable da convocatoria.

O acceso ao Centro permanecera aberto desde 10 minutos antes da
hora de comezo das clases.

O alumnado de Educacién Infantil accedera pola entrada principal e
esperara na porteria cos profesores ata o momento de acceder a
aula.



No caso de retraso na chegada, o pai/nai ou titor do alumno deberd
cubrir debidamente as follas de retraso que se encontran na
secretaria do centro. O alumnado incorporarase & aula acompanado
dalgun profesor ou persoal non docente 6s que, excepcionalmente,
tamén podera acompaifar o pai/nai ou titor do alumno no caso de que
este fose reticente a baixar co persoal do centro.

O alumnado de 4 e 5 anos escolarizado con anterioridade seguira o
mesmo horario de entrada que o de Educacion Primaria; para o
alumnado de 4 e 5 anos e o Primeiro Ciclo de Primaria as saidas
seran cinco minutos antes.

O alumnado de Educacidon Infantil non escolarizado anteriormente
terd, un periodo de adaptacidon, que serd comunicado aos pais polo/a
profesor/a titor/a. Unha vez superado dito periodo todo o alumnado
de Educacién Infantil tera o horario normal.

O alumnado de Educaciéon Primaria, agas o que ocupa as aulas da
planta 0, debera acceder ¢ patio antes do toque da sirena e, 6 toque
desta, formaran filas e irdn as aulas acompafiado polo seu profesor.
O alumnado que ocupa as aulas de Educacidon Primaria da planta 0
accedera directamente as mesmas. O alumnado de ESO accedera 6
edificio 6 toque da sirena.

Estableceranse quendas de recreo independentes para as tres etapas
educativas. Na Educacién Infantil o recreo estara distribuido en duas
sesions de media hora, independentes do recreo do resto dos
alumnos (Primaria e Secundaria).

. Se algunha persoa allea 6 Centro desexa acceder a el (para
entrevistas, consultar algunha cuestion administrativa...) dirixirase 6
conserxe ou a Secretaria.

Cando un pai ou titor acuda 6 centro para levar o seu fillo antes do
remate do horario lectivo, tera que cubrir o impreso oportuno e
presentalo na Secretaria.

A utilizacién de teléfonos modbiles ou calquera medio de reproducion
ou gravacién audiovisual estd prohibida durante as clases e os
cambios de clase. No caso de que o alumnado dispofia de mobil,
terao ben gardado e desactivadas todas as suas funciéns.

A solicitude de realizacidon de fotocopias por parte do alumnado sera
atendida unicamente se vai acompanada da autorizacion escrita dun
profesor.

Tanto o profesorado de garda como o dispofiible para substitucidns
terd como funcioéns:

i. Atender os alumnos en ausencia do profesor.

ii. Atender os alumnos enviados polo seu profesor debido a
calquera incidencia que altere o desenvolvemento normal da
clase.

iii. Rexistrar no libro de gardas as ausencias e faltas de
puntualidade do profesorado.

iv. Resolver no acto cantas incidencias de alumnos se produzan
durante a xornada lectiva, incluida a atenciéon 6s alumnos
lesionados ou enfermos, ben chamando & familia ou ben



avisando o equipo directivo. Nos casos que se sospeiten
graves, chamarase o 112.

3.2. FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA

A biblioteca € un espazo aberto a toda a comunidade escolar que dispdn
de material de lectura e consulta para os alumnos das diferentes etapas
educativas (Infantil, Primaria e Secundaria) e un recuncho virtual con oito
postos informaticos. E un centro de recursos, pero tamén un espazo de traballo
compartido no que é preciso coordinar as actividades e respectar as normas de
funcionamento.

Permanecera aberta nos recreos correspondentes a cada etapa e todas
as tardes de 16:10 a 17:50, momentos nos que estara sempre presente un
profesor de garda. Nos recreos, este profesor, encargarase de xestionar o
préstamo e a utilizacion dos equipos informaticos e axudar aos usuarios no que
precisen. Pola tarde, non habera servizo de préstamo, pero poderanse utilizar
as instalaciéns para realizar traballos e consultar o material.

Os préstamos faranse todos os dias durante os recreos e teran unha
duracién de quince dias, agas os libros de lectura obrigatoria, que sé se
prestaran durante unha semana, podéndose renovar se non hai lista de
espera.

Para levar libros prestados e para devolvelos ou renovalos, é
imprescindible que cada usuario presente o carné de biblioteca, que lle sera
facilitado polo responsable de biblioteca ao principio de curso, sendo o0s
profesores de garda ou os alumnos colaboradores os encargados de levar a
cabo a xestion a través do programa Meiga.

Cada grupo contara cun carné de biblioteca especifico que permitira a
cada titor ter en depdsito na biblioteca de aula o material que precise, sendo
necesario que se rexistren no programa Meiga os movementos de material que
se realicen en cada momento.

Nos recreos, o recuncho virtual s se podera utilizar para a realizacién de
tarefas académicas e os alumnos deberan contar coa autorizacién por escrito
dun profesor. O profesor de garda velara pola correcta utilizacion dos equipos
e dos recursos aos que dan acceso.

A biblioteca podera ser utilizada para realizar tarefas de grupo periddicas
ou puntuais (lectura, consulta documental e virtual, estudo, préstamo,
actividades TIC, contacontos, etc.) que cada profesor anotara nas fichas
habilitadas para tal fin, sen que isto supofa a reserva exclusiva do espazo. Se
dous ou mais grupos coinciden na biblioteca, deberd manterse un silencio
rigoroso para facilitar o desenvolvemento das tarefas. Cando se fagan sesidns
de contacontos, teatro, recitado, etc. habilitaranse tempos precisos, segundo a
dispoiibilidade do espazo.

Todos os usuarios deberan manter unha actitude correcta e respectuosa,
o cal implica:

a. Esperar a chegada do profesor de garda para entrar na biblioteca e
avisar ao equipo directivo cando non estea para que proceda a sua
substitucion.

b. Non facer ruido nin falar ao entrar ou sair da biblioteca nin durante o
tempo que se permaneza nela.

c. Non comer nin beber na biblioteca.



. Permanecer na biblioteca durante todo o recreo ou a duracion das
sesions de traballo.

. Coidar o material e deixalo sempre no seu sitio.
Comunicar ao persoal encargado que material se quere levar prestado
e cal se devolve para que rexistre a xestién no programa informatico.

. Devolver o material prestado nos prazos debidos.

. Non utilizar os equipos informaticos sen a autorizacién dun profesor e
a presenza do profesor de garda.

3.3. ORGANIZACION DOS RECREOS E TEMPOS DE LECER
Para facilitar a organizacion dos tempos de lecer establécense as
seguintes normas:

a.

Durante os recreos o alumnado pode permanecer no patio, na
Biblioteca, na aula de Informatica ou na aula de xogos e cumprira as
normas de convivencia establecidas con caracter xeral.

O alumnado que opte por pasar o tempo de recreo na Biblioteca ten
que cumprir as normas de funcionamento establecidas para esta
dependencia, partindo da idea de que é un espazo de lectura que
esixe o silencio e a concentracion precisas.

A asistencia a aula de Informatica tera como finalidade a busca e
tratamento da informacion asi como a elaboracion de materiais
precisos para as distintas areas que constitien o curriculo. En ningln
caso sera empregada esta dependencia como lugar de xogos.

O alumnado podera acceder libremente a aula de xogos e participar
nas actividades que se establezan seguindo sempre as normas de
cortesia e respecto as quendas a que o material dispofiible obrigue.

Atencion do profesorado.
e. As Xefaturas de Estudos estableceran quendas de garda para que o

profesorado atenda os alumnos nos tempos de lecer.

3.4. ARMARIOS DOS ALUMNOS

Para facilitar a conservacién do material, o Centro pofiera a disposicion
do alumnado de ESO un armario, de uso particular e intransferible, polo tempo
que dure a sua escolarizacidn nesta etapa. As seguintes normas establecen os
criterios de asignacion, conservacion e utilizacion dos mesmos.

Normas xerais:

a.

Ao comezo do curso, cando o alumnado inicie os estudos de 10 de
ESO, seralle entregada a cada alumno unha chave de acceso ao
armario que lle sexa asignado.

Os armarios tefien uso individual e un fin unicamente escolar. Non se
poden gardar nos mesmos obxectos e material que non tefia que ver
coa actividade académica do alumnado.

O alumnado é responsable da conservacidon do armario que lle sexa
asignado.

Calquera dano que sufra un armario ten que ser comunicado polo
alumno 6 seu titor, que pofera o feito en conecemento da Xefatura
de Estudos para determinar as responsabilidades.



e. Para potenciar o interese do alumnado polo coidado do armario
establécese unha cota de conservacion de 15,00 € que cada alumno
depositara na Secretaria do Centro cando se lle faga entrega da
chave. Este depodsito seralle devolto 6 alumno cando remate a sua
escolarizacion.

f. O Equipo Directivo pode tomar cantas medidas considere oportunas
para comprobar que se cumpren as normas de funcionamento
establecidas.

g. Cando o Equipo Directivo considere que non se cumpre a normativa
establecida, poderdselle retirar ao alumno o dereito a empregar o
armario.

h. A retirada do dereito de uso do armario é independente da esixencia
doutras responsabilidades cando se considere que a actuacidon do
alumno asi o aconselle.

Normas de uso:

1. O timbre soara as 8:55 h e as 9:00 h para o inicio da xornada
escolar. O das 8:55 h permitird aos alumnos de Secundaria acceder
A0S seus armarios para asegurar o inicio das clases con puntualidade.
Nas tardes do luns e do mércores, o timbre soara, polo mesmo
motivo, as 16:05 h e as 16:10 h. Os alumnos de Infantil e Primaria
entraran nas suas clases as 9:00 horas.

2. O timbre para subir do patio ao remate dos recreos soara tres
minutos antes para permitir aos alumnos acceder aos seus armarios e
asegurar o inicio das clases con puntualidade.

3. Salvo permiso dalgun profesor, os alumnos non poden acceder aos
armarios durante o transcurso das clases.

4. Nas gardas de entrada ao centro, o profesor de garda de Secundaria
debe permanecer entre a entrada e a zona de escaleiras, para manter
a orde durante a entrada dos alumnos, neses minutos anteriores.
Dous membros do equipo directivo pola mana, e un pola tarde,
estaran vixiando a entrada exterior e a chegada dos autobuses.

5. As aulas estaran pechadas a primeira hora da mafa e da tarde,
durante os recreos e ao finalizar a xornada lectiva, sendo
responsabilidade dos profesores de cada aula, abrir e pechar a
mesma.

6. No caso de ausencia dun profesor, se o profesor de garda ten
cofiecemento da mesma (anotacion no libro de gardas da Sala de
Profesores), deberd asegurarse de que a clase estea aberta para os
alumnos ao inicio da sesidon. Haberd unha chave mestra (na
Secretaria). Se non hai constancia da ausencia ou se é un retraso do
profesor, o delegado do grupo, ou no seu defecto un alumno do
mesmo, debe de presentarse na Sala de Profesores ou en Direccion
para solicitar a apertura da aula.

7. No momento o que se producen os intercambios de clase, os
profesores de garda deben estar nos corredores, para resolver
calquera incidencia.



3.5. CRITERIOS PARA A ORGANIZACION DE ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIAS E EXTRAESCOLARES

1.

Establecerase unha programacion global das saidas, partindo das
realizadas en cursos anteriores, que permita un desefio das mesmas
para todo o periodo escolar do alumno.

Realizarase un numero maximo de visitas escolares. Unha por
trimestre para cada curso.

Potenciarase a colaboracién entre Departamentos, utilizando unha
mesma viaxe para cantas actividades sexa posible (por exemplo, o
primeiro ciclo de ESO desprazarase & Corufia para ver unha obra de
teatro en Inglés e continuar a xornada con visitas organizadas polo
Departamento de CCNN).

Programaranse algunhas conmemoraciéns en distintos Ciclos ou
Departamentos, non en todo o Centro, de xeito que o obxectivo
formativo das mesmas sexa acadado polo alumno 6 longo de toda a
sUa escolarizacion.

Suspenderase a realizacién de actividades complementarias e viaxes
culturais (sobre todo en Secundaria) a partir de mediados de Maio.
Realizarase unha viaxe cultural longa por ano académico e por ciclo.
Estas actividades programaranse bianualmente para que todo o
alumnado poida participar nelas.

CAPITULO IV
Convivencia

Cumprirase o establecido na Lei 4/2011, de convivencia e participacién
da comunidade educativa (DOG.- 15/07/2011), no Real Decreto 732/1995 polo
que se establecen os dereitos e deberes dos alumnos (BOE.- 2/06/1995) e o
Decreto 85/2007 polo que se crea e regula o Observatorio Galego da
Convivencia Escolar (DOG.- 8/5/2007).

4.1 DEREITOS E DEBERES DO PROFESORADO

4.1.1 DEREITOS

Dereito a liberdade de ensino dentro do respecto & Constitucion, as
leis vixentes e 0s documentos de planificacion e xestidon do centro
(PEC, PCC e RRI).

Dereito a expresarse na lingua que considere oportuna (galega ou
casteld) de acordo coa normativa vixente.

Garanteselle o dereito de reunion dentro da lexislacion vixente. As
xuntanzas deberan ser comunicadas a direccién do centro.

Poderd ser elector e elixido para o Consello Escolar.
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4.1.2 DEBERES:

Formar parte do Claustro e asistir a cantas reunidons fosen
convocadas regulamentariamente.

Asistir puntualmente 6 Centro.

Tomar parte na vixilancia das entradas, saidas e recreos segundo a
lexislaciéon vixente. Tanto nas saidas 6 recreo como ¢ finalizar a
xornada, o profesor serd o ultimo en deixar a aula.

Facer os cambios de clase coa maxima puntualidade de acordo co
horario establecido.

Realizar as programacions globais e parciais de acordo coa normativa
vixente.

Levar a cabo unha avaliacién continua do alumnado e notificalo polo
menos cada trimestre.

Informar os alumnos dos criterios de cualificacidon e avaliacion da sua
area e darlles a conecer os resultados das probas que vaian
realizando.

Participar nos proxectos educativos que lle correspondan.

Colaborar no mantemento e bo uso do material e das instalaciéns do
Centro.

Cooperar en todo momento no bo funcionamento do Centro. O labor
educativo do profesor non remata nos limites das clases, senén que
abarca todo o ambito escolar.

. Respectar a personalidade do alumno.

Acatar as decisions do Claustro e demais dérganos colexiados do
Centro.

Cumprir o Regulamento de Réxime Interno (RRI).

Os titores levaran control do niumero de partes de incidencias de cada
un dos seus alumnos.

Os alumnos de Educacién Primaria, cando tefian que cambiar de aula,
seran acompafiados polo mestre que imparta as disciplinas
correspondentes.

O sair das aulas, os profesores de Infantil e Primaria acompafaran os
alumnos ata o vestibulo.

4.2 DEREITOS E DEBERES DO ALUMNADO

4.2.1 DEREITOS

O exercicio dos seus dereitos por parte do alumnado implicard o
recofiecemento e o respecto dos dereitos de tédolos membros da comunidade
educativa.

O alumnado ten dereito a:

a.

Recibir unha formacién que asegure o pleno desenvolvemento da sua
personalidade, nun ambiente de aula o mais adecuado posible (no
que se poida falar e escoitar, consultar material, traballar
individualmente e en grupo, etc.).

Desenvolver a sla actividade académica nas debidas condiciéns de
seguridade e hixiene.



Ver respectada a sua integridade fisica e moral e a sua dignidade
persoal, non podendo ser obxecto, en ningun caso, de tratos
vexatorios ou degradantes.

Ter os mesmos dereitos e deberes sen mais distincibns que as
derivadas da slUa idade e das ensinanzas que se atope cursando,
asegurando o pleno desenvolvemento da sua personalidade.

Ver respectada a sua liberdade de conciencia, as suas conviccidons
relixiosas ou morais, o seu nivel social e econdmico, asi como as suas
discapacidades fisicas ou sensoriais conforme a Constitucién. Os
alumnos tefien dereito a ver respectada a sua liberdade de expresion
sen prexuizo dos dereitos de todos os membros da comunidade
educativa e o respecto que merecen as institucions de acordo cos
principios e dereitos constitucionais.

Recibir orientacion escolar e apoio, cada un segundo as suas
necesidades.

Recibir as axudas precisas para compensar posibles carencias de tipo
familiar, econdmico ou sociocultural.

Recibir proteccidn social nos casos de infortunio familiar ou accidente.
Formular diante dos profesores cantas reclamacions estime
oportunas.

Recibir informacidn axeitada da programacion elaborada polos
profesores para cada avaliacion.

. Ver os seus controis, ou probas, despois de corrixidos.

Ser atendido nas suUas reclamacions, que seguirdn 0s pasos
seguintes: profesor, titor, director e Inspeccidn.

Que o seu rendemento escolar sexa valorado segundo os criterios de
plena obxectividade.

Participar activamente no funcionamento da vida do centro, conforme
o disposto na lei.

Que o Centro reserve a informacion de que dispofia acerca das suas
circunstancias familiares e persoais.

Reunidn e utilizacidn das instalaciéns do Centro para actividades de
caracter escolar ou extraescolar que formen parte do proxecto
educativo.

Que o dérgano competente do Centro adopte as medidas necesarias
cando non sexan respectados os seus dereitos.

Expresarse en lingua galega.

4.2.2 DEBERES

“O deber mais importante dos alumnos é o de aproveitar positivamente o
posto escolar que a sociedade pon & sua disposicion. Por iso, o interese por
aprender e a asistencia a clase, é dicir, o deber do estudo é a consecuencia do
dereito fundamental a educacién”.

Por outra parte, na definicién e esixencia dos deberes, é preciso ter en
conta que o obxectivo Ultimo que debe perseguirse é acadar, coa colaboracion
de tdédolos sectores da comunidade educativa, un marco de convivencia e
autorresponsabilidade que faga practicamente innecesaria a adopcién de
medidas disciplinarias. En todo caso, cando estas resulten inevitables, as
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correcciéns deberan ter un caracter educativo e deberan contribuir ao proceso
xeral de formacion e recuperacion do alumno.

O estudo constitie un deber basico dos alumnos e concrétase nas
seguintes obrigas:

a.

Os alumnos deben asistir as aulas cunha actitude positiva cara a sua
aprendizaxe (ter dispofnible o material, realizar as tarefas que se lles
propofian, colaborar cos seus compafeiros no traballo de equipo,
etc.). Non comeran alimentos nin lambetadas dentro da aula.
Respectar o dereito dos compafeiros 6 estudo (traballando e
deixando traballar, seguindo en todo momento as instrucidns do
profesor, asi como esperar a vez para falar, escoitar os compafeiros,
comunicarse con eles de xeito educado, sen rir, nin insultar, nin usar
alcumes, respectando as opinidns dos demais).

Mostrar o debido respecto e consideracion 6 profesor.

Respectar a liberdade de conciencia e as conviccidns relixiosas e
morais, asi como a dignidade, integridade e intimidade de todos os
membros da comunidade educativa.

Absterase de exhibir signos politicos ou relixiosos externos ostentosos
contrarios s valores constitucionais.

Gardar unha conduta adecuada polos corredores, sen correr, dar
voces, nin xogar.

Coidar e utilizar adecuadamente os bens mobles e as instalacidns do
centro e respectar as pertenzas dos outros membros de comunidade
educativa.

Respectar as arbores e as instalacidons do patio, xogando nos lugares
indicados para este fin.

Utilizar os contedores do lixo de forma selectiva.

Cumprir e respectar os horarios aprobados para o desenvolvemento
das actividades do centro.

. Asistir a todas as sesions da clase con puntualidade e participar nas

actividades orientadas ao desenvolvemento dos plans de estudo. As
faltas xustificaranse cos impresos do centro ou coa presenza dos pais
ou titores nun prazo de cinco dias naturais desde a reincorporacion. A
direccién do centro resérvase o dereito de solicitarlle 6 alumno,
ademais da xustificacion dos pais, un documento acreditativo do
organo competente.

Na hora do recreo, os alumnos non poderan estar dentro das aulas,
nin nos corredores, nin na biblioteca sen estar o encargado. Se por
algunha circunstancia tefien que permanecer na aula, deben estar
acompanados por un profesor. No tempo de recreo os alumnos
usaran os servizos da planta inferior.

Quedan prohibidos os xogos violentos. Se alguén non respectase
estas normas, o profesorado tomara as medidas oportunas.

Como norma xeral, o alumno non podera ir 6 servizo nas clases. Se,
nalgun caso, o alumno necesita usar o servizo durante as clases,
farao co permiso e cofiecemento dun profesor.

O acceso & biblioteca farase directamente dende a aula, antes de
baixar 6 recreo.
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r.

Para as saidas ou entradas durante as horas de clase, a persoa
responsable do alumno, terd que cubrir o impreso correspondente de
autorizacion.

4.3 DEREITOS E DEBERES DOS PAIS

4.3.1 DEREITOS

Os pais de tdodolos alumnos do centro tefien dereito a:

a.

a0

Formar parte das ANPAs. Estas asociacidons, de estaren constituidas,
poderan desempefar as funcidns que vefen establecidas na
lexislacién vixente.

Celebrar xuntanzas nos locais do Centro, sempre que non perturben
as actividades docentes e previo cofiecemento da direccion.

Participar nos érganos colexiados do Centro.

Seren atendidos polos profesores dos seus fillos nos horarios
establecidos a tal fin.

Seren informados sobre a evolucidon do proceso educativo do seu fillo.

4.3.2 DEBERES

Os pais dos alumnos deberan:

a.

b.

0

Colaborar cos profesores e demais pais para o mellor funcionamento
da actividade do Centro.

Acudir & chamada individual ou colectiva do profesorado cando sexan
citados para tratar de asuntos relacionados cos seus fillos.

Solicitar as entrevista co titor do seu fillo con antelacion.
Respectaran, sempre que sexa posible, o horario establecido para
falar cos profesores. De non poderen cumprilo, informaran con
antelacién suficiente o dia que desexan manter a entrevista.

Facilitar a informacidén adecuada e veraz sobre os problemas do fillo.
Xustificar as faltas do fillo achegando a documentacidén precisa.
Comunicar ao titor a imposibilidade de asistencia do alumnado a
actividades educativas programadas con antelacién (exames, viaxes
culturais...)

Mandar os seus fillos as actividades lectivas en condicions idéneas
(hixiene persoal, alimentacion, descanso, material...).

Manifestar interese pola evolucién das actividades escolares do seu
fillo, mantendo contactos cos titores.

Solicitar unha entrevista co profesor titor ante calquera situacién
conflitiva na que estea implicado o seu fillo.

4.4 CONDUTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA E A SUA
CORRECCION.

Como se vén de dicir na introducién do presente documento, “un centro
educativo é un lugar de convivencia” e, como tal, ha de rexerse por un
conxunto de normas que permitan un ambiente de xustiza e de harmonia o
mais agradable posible para todos. Tales normas derivan, obviamente, dos
dereitos e deberes dos distintos sectores da comunidade educativa xa
enunciados neste documento.
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Cumprirase o establecido na Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e
participacion da comunidade educativa (DOG.- 15/07/2011), coas seguintes
concrecions:

1. O incumprimento do apartado n) do punto 3.1 deste regulamento,
que fai referencia 6 uso de mobiles e material audiovisual, sera corrixido:

- A primeira vez, coa confiscacion durante unha semana do aparato,
que sera recollido polo responsable legal do alumno.

- No caso de que se produza reincidencia, sera considerada como
falta grave e corrixida polo procedemento legalmente establecido.

2. A falta de puntualidade reiterada sera notificada polo titor as persoas
responsables do alumno e pofierase en cofiecemento do Xefe de Estudos. Se
tal incidencia persistise negaraselle o dereito da entrada na clase
correspondente e rexistrarase como unha falta de asistencia.

3. Cando un alumno acumule nun trimestre un numero de faltas de
asistencia sen xustificar a unha area superior 6 10 % do seu horario trimestral,
sera considerado como falta grave e seguirase o procedemento corrector
legalmente establecido (Lei 4/2011, de convivencia e participacién da
comunidade educativa - DOG.- 15/07/2011).

4. Procedemento para a apertura de partes de incidencias:

10, Cando se produza o incumprimento das normas de
convivencia, o profesor abrira un parte de incidencia no que
describird o obxecto do mesmo. Fara duas copias, unha para o Xefe
de Estudos e outra para o Titor.

20. O profesor titor comunicara telefonicamente a apertura do
parte de incidencia 6 pai, a nai ou a quen ostente a tutela do alumno
e propoferalle unha entrevista persoal (na que, de ser o caso,
estaran presentes o profesor que abriu o parte mailo propio alumno)
co fin de informalo do acontecido e de solicitarlle o asinado do
devandito parte.

No caso de que o responsable do alumno non fose localizado pola
via telefénica, remitiraselle por correo certificado con acuse de recibo
a copia do parte de incidencias, que debera devolver persoalmente.

30 Nesta reunién, o profesor titor ou, se é o caso, o Xefe de
Estudos ou o Director, comunicaran 6 responsable do alumno as
medidas correctoras adoptadas.

5. A acumulacion de partes de incidencia sera considerada como falta
grave e corrixirase polo procedemento legalmente establecido. Entenderase
como acumulacién a apertura de tres partes de incidencia.

6. Entenderase que hai abandono intencionado dunha materia cando se
dea algun dos seguintes supostos:

1.-Non presentar os traballos requiridos nos prazos fixados.

2.-Non participar nas actividades, tanto individuais como de grupo.

3.-Manter actitudes e comportamentos que alteren de maneira
sistematica o normal funcionamento da clase. Estas actitudes e
comportamentos han de estar previamente reflectidas nos
correspondentes partes de incidencias.

4.-Acumular un numero de faltas de asistencia sen xustificar en
funcién do disposto neste RRI.
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No caso de existir abandono intencionado, o profesor da area/materia
respectiva ten que emitir un informe razoado sobre a situacién do alumno en
relacion coa sua actitude de abandono e sobre as medidas adoptadas para
evitalo.

CAPITULO V
Protocolos de acollida de alumnado

Para unha mellor recepcién do alumnado, establécense os seguintes
mecanismos para a incorporacion do alumnado de nova matricula:

5.1 PROTOCOLO DE RECEPCION DE NOVO ALUMNADO (CANDO O
CURSO XA TEN COMEZADO)

1. Os pais ou titores legais do alumno, acoden ao centro e inician os
tramites de matriculacion.

2. Realizaranse os tramites de matricula/cambio de centro e chegada de
expediente e demais documentos na Secretaria do centro.

3. A Orientadora entrevistarase cos pais ou titores e co alumno, ben de
forma conxunta ou separada. Se é o caso farase unha valoracién do alumno
para poder decidir o curso e grupo onde se incorporara. Terase en conta toda a
informacion aportada polo expediente escolar.

4. Despois do informe da Orientadora, os Xefes de Estudos asignaran o
alumno ao curso e grupo que proceda. A incorporacién sera comunicada ao/a
profesor/a titor/a do mesmo que sera informado pola Orientadora de todo
aquilo que sexa de interese sobre o alumno.

5. Os Xefes de Estudos Informara ao resto do profesorado da chegada do
novo alumno e dos datos escolares basicos (idade, centro de procedencia,
repeticions, materias pendentes, optatividade..), asi como o curso e grupo no
que se incorpora, e a data da sua chegada (preferentemente a través de
correo electrénico). O profesorado debera preparar o material necesario para
facilitar ao alumno a incorporacién a sua clase.

6.0 dia da sua incorporacion ao centro, o/a alumno/a presentarase ante
o Xefe de Estudos que correspondan, que o acompafara a sua aula e o
presentara ao seu titor.

7.A duracion deste proceso dependerda das caracteristicas e
circunstancias do alumno, se é necesario ou non unha valoracion, etc. Non
deberia prolongarse mais de catro/cinco dias:

- Dia 1: Recollida da documentacién polos pais/titores.

- Dia 2: Entrega da documentacion. Inicio dos tramites de matricula,

solicitude de documentacidn. Citacion dos pais ou titores e alumno &

entrevista coa orientadora.

- Dia 3: Entrevista coa orientadora. Valoracién do alumno.

- Dia 4: Toma de decisions: curso, grupo. Informacién ao titor e ao resto

do profesorado. Preparacion de material para a sua incorporacién a

clase. Comunicacidn do grupo e data de incorporacion ao alumno e a

familia.

- Dia 5: Incorporacién ao centro.
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5.2 PROTOCOLO DE ACOLLIDA DE ALUMNADO EXTRANXEIRO, O

COMENZO DE CURSO OU CON EL XA INICIADO.
(Orden do 20 de febreiro do 2004)

1. Os pais acoden o centro e inician a solicitude de matriculacion.

2. A Orientadora entrevistase cos pais € o alumno de forma conxunta o
por separado. Informase a familia do procedemento da escolarizacion, da
necesidade de avaliacidon inicial para situar ao alumno e das posibilidades
legais de escolarizalo en grupos por debaixo do que lle corresponderia por
idade cronoldxica.

Subministrase toda a informacion relevante do/a alumno/a.

Realizase unha avaliacion psicopedagoxica, se fose precisa.

3. A xefatura de estudios asigna o/a alumno/a, despois do informe de
orientacion, ao curso e titor de referencia.

4.0 titor recibe ao/a alumno/a no seu grupo-clase e realiza unha
avaliacion inicial nas areas instrumentais (non deberia durar mais de dous
dias).

5.Valoranse os resultados nunha reunién da Xefatura de Estudios, o/a
titor/a e Orientadora e decidese finalmente o grupo do/a alumno/a (podendo
moverse ata dous cursos por debaixo do que lle corresponderia por idade
cronoldxica). Se fose preciso o cambio, trasladase a informacidon ao/& novo/a
titor/a.

6. Comunicase a decisién a familia para realizar a matricula e compra de
material.

7. Incorporacion e acollida do alumno no seu novo grupo, se fose preciso
o0 cambio.

O proceso non debera de durar mais dunha semana.

15



